ПРИМЕР ТЕСТА: ДИГИТАЛНА ПИСМЕНОСТ

WINDOWS
1. У директоријуму My Documents направити поддиректоријум под именом
,,Решења’’.
2. У директоријуму ,,Решења’’ направити нови текстуални документ под именом ,,тест’’.
3. Поставити формат бројева, валута, времена и датума на српски (латинични)
4. Направити пречицу на радној површини (desktop) за директоријум                 ,,Решења’’
5. По завршетку свих задатака направити копију директоријума ,,Решења’’са свим документима у њему на радној површини (desktop), и преименовати га у ,,Решење-копија’’
WORD
1. Отворити нови документ у Word 2003, и сачувати га у директоријуму ,,Решења’’ под именом,,1’’
2. Маргине странице подесити на 2 центиметра са сваке стране 
3. Подесити страницу да буде положена
4. Написати текст фонтом Arial, величине 10, подвучене и болдиране 
5. Написати текст фонтом Times New Roman, величине 13, са десним поравњањем
6. Уметнути нумерисање страница тако да се бројеви налазе на врху страница са десне стране
7. Отворити нови документ у Word 2003, и сачувати га у директоријуму Rešenja под именом ,,2’’
8. На почетку прве странице новог документа уметнути табелу са 5 колона и 10 редова, ширине колоне 3 cm, центрирану на средину странице.
9. Убацити слику



